
職務経歴書
20XX年X月X日
田雲花雄（氏名）
■職務要約
専門学校を卒業後、○○○○株式会社にて小型トラックドライバー（3tトラック）として5年間従事し、相模原や八王子エリアのコンビニエンスストアへ菓子類や飲料の配送を担当してきました。自己管理と道路状況などの情報収集を丁寧に行い、入社以来、無事故・無違反を継続しています。
■職務経歴
○○○○株式会社　20XX年0X月～現在　

事業内容： 一般貨物自動車運送業、貨物自動車運送取扱事業、倉庫業、流通加工業

資本金：***百万円　売上高：***百万円（20xx年）従業員数：***名　
雇用形態：正社員
	期間
	職務内容

	20XX年0X月～
現在
	現在は、○○○○株式会社の○○営業所にて八王子エリアのコンビニエンスストアへの配送業務を担当しています。
主な職務内容は以下の通りです。

・点呼

・車両点検（エンジンオイル・バッテリー・タイヤ空気圧などの確認）

・商品の検品・セットアップ

・商品の積み込み

・店舗への配送・納品

・日報作成


■保有資格
・普通自動車第一種運転免許（20XX年XX月）

・中型自動車第一種運転免許（20XX年XX月）
■自己PR
【実践してきたこと】
○○○○株式会社では入社当初、相模原エリアのコンビニへ菓子類や飲料の配送を担当し、1回5〜6店（1日2回）を巡回。3年目からは八王子の広いエリアを任され、1回6〜8店（1日2回）の巡回を行ってきました。店舗への配送時間が決まっているので、事前に主要な幹線道路の渋滞状況を確認したり、トラブルや事故に巻き込まれないように車間距離を十分あけ、法定速度を守って運転するようにしたりしています。住宅街などを通ることが多く、子どもの飛び出しなどの危険もあるので、徐行運転と左右・前後の確認も徹底しています。
また仕事が忙しいときでも、7時間以上の睡眠を確保し、体調管理には気をつけています。アルコール・タバコも一切摂取しません。
【実績・成果】
・入社以降の5年間無事故・無違反を継続中です（運転記録証明書を同封します）。

・この3年間遅刻・欠席はありません。

・店舗スタッフへの挨拶や、配車担当への報連相は日々重視して行っており、結果、クレームなどもなく、社内外から信頼を得られています。
以上

