
職務経歴書
20XX年X月X日
田雲花子（氏名）
■職務要約
○○○○歯科医院で歯科助手を5年間経験してきました。当院ではX台の治療台があり、一日に約XX名の患者さんが来院されます。私は、主に事務全般と診療準備・補助をしており、20XX年からは訪問歯科の補助も行っています。
■職務経歴
○○○○歯科医院　20XX年0X月～現在　

事業内容：一般歯科、小児歯科、審美歯科、矯正歯科、訪問歯科

医院規模：歯科医師X名、歯科衛生士X名、歯科助手X名　
雇用形態：正社員
	期間
	職務内容

	20XX年0X月～
現在
	主な業務内容は以下の通りです。

・受付業務（受付・会計・電話対応など）

・レセプト作成・請求

・カルテ作成・管理

・診療器具の滅菌・消毒・管理

・歯科医師・歯科衛生士の診療準備・補助（1日X名程度）

・訪問歯科の補助（週X回程度）


■保有資格
・普通自動車第一種運転免許（20XX年XX月）

・介護職員初任者研修　修了（20XX年XX月）
■自己PR
【実践してきたこと】
○○○○歯科医院では自費診療と保険診療の両方を約50%ずつの割合で対応しており、患者さんの目的も虫歯の予防・治療からホワイトニング・歯列矯正など多様なため、患者さんのニーズに合わせた対応を心がけてきました。診療補助の際には、医師や歯科衛生士の動きをよく見て、先読みし、必要な器具を素早く渡せるように準備していました。訪問歯科の補助で患者さんのご自宅を伺う際は、患者さんだけでなくご家族とも日常会話をして、自然な流れで患者さんの生活習慣やお悩み事を聞くように意識しており、患者さんから「実は、○○のときに痛いことがある」など、治療時の気づきを教えてもらうことが増えました。
【実績・成果】
・訪問歯科の際に高齢の患者さんと接する機会が増え、介護の知識・技能をつけたいと思い、20XX年に介護職員初任者研修課程を修了しました。

・笑顔と丁寧な接し方を心がけ、患者さまアンケートでは、名指しでお褒めいただいたことがありました。
以上

