
職務経歴書
20XX年X月X日
田雲花雄（氏名）
■職務要約
○○○○株式会社の〇〇流通センターで、構内作業オペレーターを5年間経験してまいりました。主にカウンター式フォークリフトを使って飲料製品の入荷、積み替え、出荷など一通りの作業を行ってきました。
■職務経歴
○○○○株式会社　20XX年0X月～現在　
事業内容：国内・国際物流事業
資本金：〇〇〇百万円　売上高：〇〇〇百万円（2019年）従業員数：〇〇〇名　
雇用形態：正社員
	期間
	職務内容

	20XX年0X月～
現在
	現在は、〇〇株式会社の〇〇流通センターで構内作業オペレーターとしてフォークリフトの運転を担当しております。
主な職務内容としては以下の通りです。
・飲料製品の入出荷・積み替え・ピッキング
・納品データの確認
・検品作業
・月末と期末の在庫確認
・欠品、不良品、その他トラブル対応
・新入社員に対する業務研修・安全講習
物流センター概要
〇〇坪 スタッフ〇〇名 〇〇万アイテム 出荷件数〇〇万件/日




■保有資格
・フォークリフト運転技能講習 修了（20XX年XX月）
・特殊自動車運転免許（20XX年XX月）
・普通自動車第一種運転免許（20XX年XX月）
■自己PR
【実践してきたこと】
私が担当していた区画では、1日〇万件の飲料製品が出入庫するため、フォークリフトの運転では運ぶ場所に応じてあらかじめ動線を決定しておくことで、スムーズに移動できるようにしていました。

また、センター内で一度巻き込まれ事故が起きたことがあり、指差呼称確認を徹底することを提案しました。以来、センター全体で指差呼称確認が徹底され、事故は起きておりません。

ときには、荷下ろしをするトラックが遅れるトラブルが起きることもありましたが、上司と相談し、到着してからの混乱が最小限になるように各担当者の役割と優先順位を入れ替えて対応していました。
【実績・成果】
・カウンター式フォークリフトに加えて、リーチフォークリフトの操作も可能です。
・睡眠や食事など体調管理にも気を配っており、入社以来、無遅刻無欠席です。
・データ入力の際にPCでエクセルの入力があるため、独学で学んでまいりました。元々PC操作に興味があり、データ入力以外の使用に関しても日頃から書籍を利用して自宅で学習しており、関数など一般的な操作が可能です。
以上

