
職務経歴書
20XX年X月X日
田雲花子（氏名）
■職務要約
20XX年までビルメンテナンスを行う〇〇〇〇株式会社で清掃業務を7年間経験しました。毎日複数箇所所にて清掃業務に取り組み、来館者の方に迷惑が掛からないよう、すみやかにかつ丁寧に清掃を行っておりました。
■職務経歴
○○○○株式会社　20XX年0X月～20XX年0X月
事業内容：ビルメンテナンス業務
資本金：〇〇〇百万円　売上高：〇〇〇百万円（2017年）従業員数：〇〇〇名　
雇用形態： 契約社員
	期間
	職務内容

	20XX年0X月～
現在
	○○○○株式会社に所属し〇〇ビルで清掃業務を行っておりました。
主な職務内容としては以下の通りです。
・建物内部の床、トイレ、洗面所の清掃
・ビル内各所のごみの収集
・建物外部の環境整備
・窓、サッシなどの清掃




■保有資格
・ビルクリーニング技能士3級（20XX年XX月）
・普通自動車第一種運転免許（20XX年XX月）
■自己PR
【実践してきたこと】
お客さまの信頼を失わないよう、人目に付かない箇所を一人で清掃している場合もしっかりと丁寧に、かつ時間内に清掃をこなしてきました。清掃用品や資材・清掃用薬品の知識の習得、適切な管理・保管に努めてまいりました。また、清掃場所によってはロビーなど人通りの多い箇所もあり、通行の邪魔にならないよう清掃道具を工夫する、人通りが少ない時間を中心に作業を進めるなど臨機応変に対応してまいりました。ペアや複数の清掃員でチームを組む現場では、スムーズに清掃が進められるよう、事前に役割分担をするなど細かなコミュニケーションを図り、大きなトラブル無く業務を遂行しておりました。
【実績・成果】
ビルクリーニング技能士の3級を取得しており、清掃の段取りや用具の理解に役立っていました。
以上

