職務経歴書
20XX年X月X日
田雲花子（氏名）
■職務要約
大学在学中より、○○○株式会社のコンビニエンスストア△△△△・○○店（直営店）でアルバイトを5年間経験しました。昨年からはシフトリーダーとして、発注対応やアルバイトスタッフへの教育も行っています。
■職務経歴
○○○株式会社　20XX年XX月～現在
事業内容：コンビニエンスストア事業
資本金：〇〇〇百万円　売上高：〇〇〇百万円（20xx年）従業員数：〇〇〇名　
雇用形態：アルバイト
	期間
	職務内容

	20xx年xx月 〜 現在
	現在は○○○○株式会社でアルバイトをしております。

主な職務内容は以下の通りです。
・接客、レジ対応
・レジ清算
・品出し
・発注対応
・在庫管理
・店内清掃
・電話の一次対応
・POP作成
・アルバイトスタッフの指導・管理



■保有資格
・普通自動車第一種運転免許（20XX年XX月）
■自己PR
【実践してきたこと】
お客さまに気持ちよくお買い物いただけるよう、明るい挨拶・声かけと迅速な対応を心がけてきました。
夕方の時間帯のシフトリーダーとして、昨年から新人アルバイトの教育・指導を行っています。独学でデザインを勉強していたことがあったため、POP作成を率先して行い、新商品を魅力的に伝えたり、キャンペーンが目立つように工夫するなど、売上アップに貢献してきました。正社員経験はありませんが、アルバイトであっても、店舗の売り上げ貢献のためにできることを自分で見つけ、積極的に動いてきました。この経験を販売の仕事でも活かしたいと思います。
【実績・成果】
・PowerPointを使用し、POP作成ができます。
以上
